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التخـــزيـــن الـــسحابـــي هـــو مســـتودع افـــتراضـــي لـــحفظ 
الــــمعلومــــات والــــبيانــــات واســــترجــــاعــــها دون الــــحاجــــة 
لـــــوســـــائـــــط الـــــحفظ والتخـــــزيـــــن الـــــتقليديـــــة كـــــالـــــفلاش 

ميموري والسيديهات والهاردسكات. 
التخــــزيــــن الــــسحابــــي يــــحتاج إلــــى الاتــــصال بشــــبكة 

الإنترنت. 
التخـزيـن الـسحابـي خـدمـة تـقدمـها الـعديـد مـن الشـركـات 

مثل دروب بوكس، وكلاود، وجوجل. 
يـعطي التخـزيـن الـسحابـي فـي جـوجـل درايـف مـساحـة 
مــجانــية 15 قــيقا بــايــت يــمكن زيــادتــها بــرســوم اشــتراك 

إلى 1 تيرا بايت. 



حـيث أن الـبريـد الإلـكترونـي لا يـسمح بـإرسـال مـلف 
يـتعدى حجـمه 25 مـيقا بـايـت فـالتخـزيـن الـسحابـي 
هـو أحـد أهـم الحـلول لإرسـال الـملفات كـبيرة الحجـم 
لـــلآخـــريـــن عـــن طـــريق حـــفظه عـــلى الـــسحابـــة وعـــمل 
مـشاركـة لـلملف تـسمح للمسـتخدمـين بـالـدخـول عـلى 

الملف وتحميله بل وحتى تعديله. 
تســــــتطيع عــــــبر التخــــــزيــــــن الــــــسحابــــــي الــــــدخــــــول 
لـــمحفوظـــاتـــك مـــن أي جـــهاز وفـــي أي مـــكان وزمـــان 

حتى لو لم يكن جهازك الكمبيوتر موجوداً معك. 
يــمكن تحــميل التطبيق عــلى ســطح الــمكتب ووضــع 
مــلفاتــك الــكثيرة الــتي تــريــد تخــزيــنها فــي الــسحابــة 
دفــــــعة واحــــــدة وتــــــترك الــــــكمبيوتــــــر يــــــقوم بــــــمفرده 





1- نذهب لصفحة 
القوقل 

Gmail 2- ثم إلى

1

2



اختيار الحساب



إدخال كلمة المرور 
للحساب

هنا



الضغط على 
العلامة



Drive اختيار علامة



لإضافة ملفات 
جديدة

استعراض للملفات التي تم 
تحميلها سابقاً



2- اختيار نسخ 
الرابط لمشاركة الملف

1- تحديد 
الملف

خطوات مشاركة 
رابط مع اشخاص



رابط المشاركة 
للنسخ  ctrl+c  ثم 

 ctrl+v لصق

كتابة الايميل 
للشخص الذي سوف 
تتشارك معه الرابط

ثم ارسال



2- لمشاركة ملف 
مع اشخاص 
الضغط هنا

1- تحديد 
الملف بالضغط 

هنا

لمشاركة الملفات



3- وضع 
الايميل 

للشخص الذي 
سوف تتشارك 

معه الملف

4- ثم ارسال



لحذف ملف معاينة
تحديد ثم 
الضغط هنا

تحديد 
الملف 

الضغط هنا 



لإضافة ملفات من 
 Drive الكمبيوتر الي

 

طريقتين 
1- سحب وإفلات 

2- اختيار تحميل 
الملف 



طريقة السحب والإفلات  
1- اختيار مجلد جديد  

2- تسمية المجلد 
3- إنشاء



سحب الملف أو 
الصورة الى 

هنا



الانتظار حتى انتهاء 
التحميل



اكتمال 
التحميل 



الطريقة الثانية
1- تحميل ملف 

2- اختيار الملف المراد 
تحميله من جهاز 

الكمبيوتر



اختيار الملف 
من جهاز 

الكمبيوتر ثم 
فتح



الانتظار حتى يتحمل



اكتمال 
التحميل



تسجيل خروج عند 
الانتهاء



إعداد 
عاليه حامد 
علي السهيمي


