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.مدخل مفاهيمي:أ ولا▪

.منطلقات قبل الاإس تخدام: ثانيا▪

.سيناريوهات اس تخدام البرنامج: ثالثا▪

.و اجاباتاس ئلة : :رابعا▪
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مدخل مفاهيمي :أ ولا

Microsoftعن▪ Teams

التعاونيالجماعيللعملافتراضيةبيئةانشاءإلييهدف2017عاممنهالاوليالنسخةاصدارتمMicrosoftشركةانتاجمنبرنامجهو▪
الأعضاء،منمجموعةبين

Officeالحديثةالمكتبيةالتطبيقاتاستخداممنظومتهوتتيح▪ يالصوتالاتصال،ويتيحوالتجاريةوالتربويةالاداريةالأعمالادارةفي،365
،بالزائريناوالفريقباعضاءوالمرئي

متزامن،يروغتزامنيبشكلالنصيةوالمحادثاتالمستخدمينبواسطةالمنشأةالرقميالمحتوىعناصربجميعالاحتفاظايضاويتيح▪

الزمنيةالتقويمتطبيقاتعليتأريخوفقوالمجدولالمباشربنمطيهبعدعنالاجتماعاتوادارةتنفيذويتيح▪

.ملائمةتفاعليةبواجهاتالنقالةوالهواتفبالكمبيوترالخاصةالتشغيلانظمةجميععليمتاحوهو▪



مدخل مفاهيمي :أ ولا

Microsoftعن▪ Office 365

احتياجاتوفقMicrosoftمايكروسوفتشركة.منالحديثةالإنتاجيةأدواتأحدثعلىالحصوللمشتركيهاتتيحخدماتمنظومةهي▪

.لربحيةاغيروالمؤسساتوالمدارسالكبيرةوالمؤسساتالحجمومتوسطةالصغيرةللشركاتوكذلك،والشخصيالمنزليالاستخدام

علىالحصولأيضًايمكنك.ExcelوPowerPointوWordمثل،تعرفهاالتيOfficeالقويةالمكتبسطحتطبيقاتتتضمنوهي

.الفعليالوقتفيالملفاتفيالتعاونلكتتيحبالسحابةمتصلةوميزاتOneDriveالإنترنتعبرإضافيةتخزينمساحة

.مستمرالالفنيالدعممعجنبإلىجنباًالأمانوتحديثاتوالإصلاحاتالميزاتأحدثعلىالحصولللمشتركينتتيحايضاوهي▪

.النقالةوالهواتفاللوحيةوالأجهزةMacوأجهزةالشخصيةالكمبيوترأجهزةمنالعديدعلىالتزامنيللتواصلتطبيقاتكاستخداموايضا،▪



Office 365 Apps تطبيقات
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مدخل مفاهيمي :أ ولا



Office 365 استخدامات
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مدخل مفاهيمي :أ ولا



Windows 10 
:هو آخر وأحدث إصدار من انظمة التشغيل الخاصة بشركة مايكروسوفت ويتميز ب10ويندوز 

. Internet Explorerوالذى جاء كبديل لبرنامج  Microsoft Edgeتقديم  لأول مرة متصفح -1

.المفيد في حجز المواعيد ومعرفة الأخبار وغيرها من الأمور" كورتانا"يوفر المساعد الصوتى -2

والتى تتيح للمستخدمين إنجاز بعض المهمات من أكثر من جهاز، Continuumيوفر نظام -3

.يوفر تشفير كامل لسطح المكتب وملفاته بحيث يوفر طبقة حماية إضافية لنظام التشغيل وملفاته -4

.Windows Mixed Realityومنصة خاصة بذلك تعرف بـ،VRيوفر دعم تقنيات الواقع الافتراضى -5

اسبة مع ربطها بحساب المستخدم المفعل للنظام الخاص بالجهاز ويوفر بيئة الكنترونية من  Office 365يوفر تطبيقات -6

.لعمل البرامج والتطبيقات التفاعلية بشكل تزامني ولامتزامن
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مدخل مفاهيمي :أ ولا



.منطلقات قبل الاإس تخدام: نياثا

.التكنولوجيةطبيقاتوالت الطرائقبافضلالمشتركةال هدافلتحقيقالفريقاعضاءبينالتعاون▪

.الفعليةالاحتياجاتوفقاللاتزامنيوالنصياللحظيال عضاءبينلوجهوجهالتواصل▪

.المشتركالمنطقوفقالقراراتواتخاذالمشكلاتحلفيالمشتركالتفكير▪

.اجتماعيةوابطورمهاراتتكوينفرصيعززمماالتشاركيةالافتراضيةالتعلممجتمعاتبناء▪

.متزامنوغيرتزامنيتعاونيبمنحيالتعليميةالمشاريعانجاز▪



.منطلقات قبل الاإس تخدام: نياثا



.منطلقات قبل الاإس تخدام: نياثا



.منطلقات قبل الاإس تخدام: نياثا

.مجانا بدون رسومTeamsتنزيل برنامج تستطيع ❑

.شخص كحد اقصى مع رسائل غير محدودة10000يدعم إنشاء دردشة خاصة او جماعية مع فريق عمل يصل الى ❑

.النسخة الرئيسية من البرنامج تعمل على اجهزة الكمبيوتر التي تعمل بانظمة  تشغيل ويندوز  بإصداراتة المتعدده❑

.رسمييعمل تيمز ايضا على الهواتف النقالة التي تعمل بنظام تشغيل اندرويد تستطيع تنزيله من خلال متجر جوجل بلاي ال❑

.من خلال تنزيله عن طريق متجر ابل ستور  IOSعلى اجهزة الهواتف النقالة التي تعمل بنظام تشغيل  Teamsيمكنك تجربة ❑

 Googleأو حتي Dropboxو Share pointمايكروسوفت من خلال تطبيقاتE-Cloudيمكن استخدام خدمات الحوسبة السحابية ❑
Drive ولكن يشترط السماح بحساب الGmailويمكن اضافة معلومات اضافية من الحساب الي الفريق.

Teamيمكن عرض الفريق عبر متصفحات الانترنت وايضا عرض التطبيقات التي تم اضافتها علي ال❑

<General -<ea9e2842.alexu.edu.eg@emea.teams.msينشأ للفريق بريد الكتروني خاص به يمكن الحصول عليه من  ❑
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.منطلقات قبل الاإس تخدام: نياثا

. LMSتتوافق بيئته الافتراضية مع معايير انظمة ادارة التعلم❑

.وفتالمستندية والتواصلية وايضا يتيح اضافة المزيد من التطبيقات من انتاج شركة مايكروس Office 365يوفر تطبيقات ❑

التزامني مع يتيح عقد الاجتماعات اللحظية وجدولة اجتماعات علي التقاويم الخاصة بحسابات المستخدم، يتيح الاتصال الصوتي❑
.اعضاء الفريق

.يمكنك اعلام جميع المشتركين بكل انشطة النشر والتعليق بشكل تلقائي❑

.يتيح رفع الملفات والاحتفاظ بها وعرضها لاعضاء الفريق ومشاركتها❑

.Formsمع امكانية اضافة النماذج  Quiz’sوالأسئلة المقالية القصيرة  Assailmentsانشاء ومشاركة التكليفات ❑

.خاصة بالفريق Wikiانشاء ومشاركة مدونة ❑

يتيح العرض للانشطة في حالة عدم الاتصال بالانترنت وفق اخر حالة كانت عند الاتصال بالشبكة❑



نامج سيناريوهات استخدام البر

(عرضنرجو من المشاركين استخدام البرنامج اثناء ال): عند تنزيل البرنامج علي الجهاز يرجي اتباع مايلي:البدايات ( أ)-

لبعض الاعضاء علي المنصة التفاعلية للبرنامج للانضمام الي الفريق سواء  Add Memberيجب ارسال طلبات اضافة-1❑
ضيف ببريد الكتروني شخصي او من مؤسستي التعليمية

افة للفريقمن خلال تجربتي الشخصية يمكن استخدام رابط الفريق ومشاركته بارساله للطلاب ليتمكنوا من ارسال طلبات اض-2❑

عن معلومات عن الفريق والهدف من انشائه وقواعد الاتصال التربوي  Postsيجب اضافة موضوعات  Generalمن ساحة-3❑
ومشاركة ماسبق مع اعضاء الفريق

Class Materialsستجده في  Generalمع ملاحظة وجود ماتم رفعه علي ساحة ال Filesيجب اضافة ملفات علي -4❑

وغيره من التطبيقات التربوية   White Boardيمكن اضافة برامج هامة تساعدك في الشرح اثناء المحاضرات ومن اهمها -5❑
Education –Appsمن تصنيف 

مثل  QR Codeيمكن مزامنة التفاعل علي جهاز الكمبيوتر الشخصي او اللاب توب علي جهاز الهاتف النقال ايضا من خلال -6❑
.WhatsApp Webحالة واتس اب ويب 
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نامج سيناريوهات استخدام البر

:ح بما يليلتنفيذ المحاضرة او الويبينارات الرقمية علي المنصة ننصإدارة الإجتماعات الافتراضية (-ب)-ب

ستقبلاالاجتماع مبجدولةوالثاني الخاص المباشراضغط علي ايكون الكاميرا وستجد خياران الاول للبث .1

باشعار لحساباتهم وابدا معهم البث المباشر اذا كان هناك اتفاق مع الطلاب سيجدون .2

ث والمايكروفون من حي( بلورية افتراضية حقيقية)وخلفيتها يجب مع مراعاة مراجعة وضعية الكاميرا.3
.الجاهزية وملائمة موقع صورة المحاضر او المدرب

لرسم او شرح العناصر ويمكن العرض من خلال ايكون WhiteBoardيمكن تحميل واستخدام تطبيق .4
Share  الخ....او اي تطبيقق اخر مثل الخرائط الذهنية او النماذج.

من حيث المحادثة التزامنية ومشاهدة Zoomتتشابه الادوات مع نظيرتها المستخدمة في منصة .5
Shareوغلق الاصوات والسماح للمشاركين بالالمشاركين ورفع اليد لطلب الكلمة ومشاركة الملفات

الاجتماع ستجد واعضاء الفريق التسجيل مقطع فيديو علي ساحة  Recordingبعد تفعيل تسجيل .6
و ويمكن لاعضاء الفريق تحميل فيديو الاجتماع ومشاركته بكود او رابط ا Generalالمشاركة العامة 
من خلال تطبيق
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نامج سيناريوهات استخدام البر

ادراج المشاريع البحثية (-ج)-
والاختبارات عن بعد باستخدام 

Microsoft Forms

الطريقة الاولي من الساحة 
تجد من ضمن   Generalالعامة
Tabs  اضغط تجد + علامةAdd 
Tab  أختار تطبيقMicrosoft 

Forms 



نامج سيناريوهات استخدام البر تابع ادراج المشاريع البحثية(-ج)-
والاختبارات عن بعد باستخدام 

Microsoft Forms

دت من النافذة المنبثقة ان كنت قد اعد
نموذجا لرفع المشاريع البحثية او

اختبار 

يمكنك اختيار 

Add an exciting form 

 selectومن ثم اختياره 

Saveومن ثم 



نامج سيناريوهات استخدام البر

تابع ادراج المشاريع البحثية (-ج)-
 Microsoftوالاختبارات عن بعد باستخدام 

Forms

رابط Linkوالطريقة الثانية هي ادراج 
علي الساحة Postفي موضوع النموذج
مع عنوان مناسب لكي  Generalالعامة 

.يشاهده كل أعضاء الفريق



الجامعيالبريد الإلكتروني –ثانيا 

? Edu.E-mail Univ.E-mail....ما المقصود ب

هو خدمة مجانية تقدمها جامعات العالم إلي أعضاء هيئة التدريس و طلابها وذلك من 
خلال مساهمات شركات التكنولوجيا العالمية مثل 

Microsoft & Google & Adobe & Amazon

مما يتيح لعضو هيئة التدريس و للطلاب التعليم والتعلم معا من خلال البرامج 
والتطبيقات المقدمة من هذه الشركات 

من اجل خدمة المجتمع المدني العالمي في قطاع التعليم العالي
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الجامعيالبريد الإلكتروني –ثانيا 

(الخريجين-الطلاب-بالنسبة لاعضاء هيئة التدريس)كيف تحصل عليه 

هناك طريقتان 

من خلال مركز تكنولوجيا المعلومات بالجامعة عبر التسجيل اون لاينالاولي

alexu.edu.eg/index.php/ar/2015-11-18-11-08-54/request-to-
create-a-university-e-mail-2

من خلال التواصل مع ادارة وحدة تكنولوجيا المعلومات او ادارة البوابة والثانية
.الالكترونية الخاصة بالكلية او المعهد عبر الموقع او بزيارة تلك الاماكن

تم علما بأن التسجيل يتطلب ادخال عدد من الوثائق الرسمية والبيانات التعليمية وي
التحقق منها وتفعيل بواسطة المستخدم 

١١/٤/٢٠٢٠ MICROSOFT TEAMS  DR.WESSAM M. IBRAHIM التحول الرقمي 26



الجامعيالبريد الإلكتروني –ثانيا 

(الخريجين-الطلاب-بالنسبة لاعضاء هيئة التدريس)ما مميزاته ؟ 

:بالنسبة لجامعة الإسكندرية

مجاناOffice365منتج من منتجات مايكروسوفت من بينها ١6٠تحميل أكتر من ❑

-تحميل مجموعة برامج خاصة لطلاب أقسام وتخصصات الحاسب الآلي والمهتمين بالبرمجة ❑
(Visual Studio , SQL Server , Xamarin , etc)

تقدم شركة أوتو ديسك مجموعة برامج مميزة مجانية❑
 ((3D Max - Inventor Professional - Autocad )

أكبر موقع للابحاث في العالم ResearchGateالتسجيل علي موقع ❑

 Amazonشهور علي موقع 6حساب مجاني لمدة ❑

 Namecheapاستضافة مجانية واسم دومين لكل عضو هيئة تدريس وطالب يسجل علي موقع ❑
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